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UTENOS KOLEGIJOS KOMPIUTERINES TECHNINES IR PROGRA_MINES IRANGOS
ISIGIJIMO, EKSPLOATAVIMO, PRIEZIUROS IR KONTROLES APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS IR PAGRINDINES SAVOKOS

1. Sis Apra$as nustato Kompiuterinés techninés ir programinés jrangos jsigijimo,
eksploatavimo, priezitros ir kontrolés Utenos kolegijoje (toliau - Kolegija) tvarka (toliau -
Aprasas).

2. ApraSe vartojamos sgvokos:

2.1. Techniné jranga - tai kompiuteriai, jy dalys, iSoriniai jrenginiai (monitoriai,
klaviatiros, pelés, kolonélés, ausinés, centralizuoti spausdintuvai bei kopijavimo aparatai,
projektoriai, kompiuterinio tinklo jranga ir pan.);

2.2. Programiné jranga — tai kompiuterinés programos, skirtos kompiuterinei jrangai
valdyti bei kompiuteriniams uzdaviniams spresti (operacinés sistemos, biuro programy paketai,
antivirusinés ir Kitos programos skirtos mokymo ir darbo procesui);

2.3. Kompiuteriy tinklas — tarnybinés stotys, nepertraukiamo elektros maitinimo
Saltiniai, darbo viety kompiuteriai, sujungti j bendra kompiuteriy tinkla, naudojant tinklo jrangg
(marSrutizatoriy, $akotuvy, kabeliy ir pan.), siekiant uZztikrinti operatyvy ir nenutriilkstamg darbg
tinkle, keiciantis informacija, tinkling programinés jrangos naudojima bei interneto paslaugas;

2.4. Lokalus kompiuteriy tinklas — tinklas, jungiantis kompiuterines darbo vietas
bei tarnybines stotis ir per ,, LITNET* tinklo rySiy mazga turintis i§éjima j iSorinj tinklg (interneta).

II. KOMPIUTERINES TECHNINES IR PROGRAMINES JRANGOS ISIGIJIMAS

3. Kompiuterinés techninés ir programinés jrangos, paslaugy, prekiy, darby jsigijimas
Kolegijoje vykdomas vadovaujantis Utenos kolegijos supaprastinty viesyjy pirkimy taisyklémis,
patvirtintomis Kolegijos direktoriaus 2010 m. balandzio 15 d. jsakymu Nr. V-148.

4. Kolegijos darbuotojas teikia uzpildyta paraiska (uzduotis prekiy, paslaugy ar darby
pirkimui) struktirinio padalinio vadovui dél biitinybés jsigyti ar papildyti jo darbo vieta nauja
kompiuterine technine ar programine jranga. Kolegijos darbuotojo praSymas turi bati suderintas su
jo tiesioginiu vadovu, jei struktiirinio padalinio vadovas ir tiesioginis vadovas nesutampa.

5. Atitinkamo struktiirinio padalinio vadovas ne véliau kaip iki kiekvieny mety vasario
1 dienos pateikia Kompiuteriniy sistemy tarnybos vadovui savo padalinio bendrg kompiuterinés
technings ir programinés jrangos jsigijimo paraiska.

6. Kompiuteriniy sistemy tarnybos vadovas jvertina pateikty paraisky pagristumg ir
teikia poreikio paraiSsky suvesting Kolegijos viesyjy pirkimy komisijai, kaip tai numatyta Kolegijos
supaprastinty vieSyjy pirkimy taisyklése ne veliau kaip iki kiekvieny mety vasario 15 d.

I11. KOMPIUTERINES TECHNINES IR PROGRAMINES JRANGOS
EKSPLOATAVIMAS

7. Kolegijos darbuotojai, naudojantys Kolegijos kompiutering techning ir programing
jranga, privalo:



7.1. kompiutering techning ir programing jrangg, elektroninio pasto ir interneto
paslaugas naudoti tik pareiginéms funkcijoms atlikti;

7.2. kompiuterines programas naudoti vadovaujantis Lietuvos Respublikoje
galiojanciais teisés aktais, konkreciy kompiuteriniy programy licencijy reikalavimais bei S§iuo
Aprasu.

8. Kolegijos darbuotojai neturi teisés:

8.1. darbo vietoje savavaliskai naudoti ir organizuoti Kitokius nei nustatyta
kompiuteriy rySius su internetu ar kitais iSoriniais tinklais;

8.2. savavaliskai keisti jiems skirtas kompiuterinés techninés jrangos konfigtiracijas;

8.3. elektroninio pasto ir interneto paslaugas naudoti asmeniniams ar Kitiems tikslams,
nesusijusiems su darbo sutartyje numatytu pareiginiy funkcijy atlikimu,

8.4. saviems tikslams naudoti Kolegijos kompiutering technine ar programing jrangg;

8.5. savavaliskai diegti, keisti ar iStrinti programin¢ jrangg i§ jiems paskirtos
kompiuterizuotos darbo vietos;

8.6. leisti naudoti jiems priskirtg techning ir programing jrangg ne Kolegijos
darbuotojams;

8.7. naudoti programas, kurios trikdo kompiuteriy tinklo veikimg (tinklo stebéjimo ir
blokavimo programas);

8.8. Kolegijoje naudotis technine ir programine jranga, jungti ja 1 Kolegijos
kompiuteriy tinkla, kuri néra Kolegijos nuosavyb¢, be Kompiuteriniy sistemy tarnybos vadovo
7inios;

8.9. naudotis svetimais kompiuterinio tinklo istekliais (kopijuoti ir naudotis
duomenimis be savininko zinios ir sutikimo, jungtis prie svetimy kompiuteriy be Kompiuteriniy
sistemy tarnybos vadovo leidimo);

8.10. dirbant su technine jranga ar $alia jos naudoti maista, gérimus ar kitas medziagas
bei priemones, galinCias pakenkti techninei jrangai.

9. Kolegijos darbuotojams, draudZziama i$nesti i Kolegijos patalpy techning jranga.
Draudimas netaikomas Informaciniy technologijy inZinieriui, vykdan¢iam techninés ir programinés
jrangos priezitiros ar taisymo funkcijas.

10. Kolegijos darbuotojai apie pastebétus techninés ir programinés jrangos sutrikimus
ar aplinkos veiksnius, galinCius pakenkti techninei ir programinei jrangai, privalo nedelsdami
pranesti Kompiuteriniy sistemy tarnybos vadovui ar Informaciniy technologijy inzinieriui.

11. Kolegijos darbuotojams draudziama platinti, atskleisti tretiesiems asmenims
darbui su technine ir programine jranga jiems suteiktus prieigos vardus, slaptazodzius ar Kitus
duomenis.

12. ISeidamas ar atleidziamas i§ darbo darbuotojas, jam priskirta techning ir
programing jranga privalo grazinti kitam Kolegijos materialiai atsakingam asmeniui pagal
perdavimo — priémimo akta.

13. Kolegijoje spausdinimas ir kopijavimas vykdomas centralizuotai (techniné
spausdinimo ir kopijavimo jrangos vieta nurodoma ApraSo priede).

IV. IRANGOS APSAUGA, PRIEZIURA IR KONTROLE

14. Informaciniy technologijy inzinieriai reguliariai atlieka programinés jrangos
patikra darbuotojy kompiuterizuotose darbo vietose.

15. Informaciniy technologijy inZinierius informuoja Kolegijos darbuotojus apie
programinés jrangos autorines teises.

16. Kolegijos darbuotojas Kolegijos patalpose prarades jam priskirta techning ir
programing jrangg, privalo nedelsdamas apie tai informuoti Kompiuteriniy sistemy tarnybos
vadova. Jei neSiojama techniné ir programiné jranga buvo prarasta ne Kolegijos patalpose, ja
praradgs darbuotojas, papildomai turi kreiptis j policija.

17. Kompiuteriniy sistemy tarnybos vadovas:



17.1. Pasteb¢jes pazeidimus, turi teis¢ sustabdyti programinés jrangos veikima
Kolegijos darbuotojo kompiuterizuotoje darbo vietoje;

17.2. pastebéjes veiksmus, galin¢ius pakenkti kompiuteriy tinklo ar duomeny
saugumui, turi teise apriboti darbuotojui teises dirbti su jam priskirta technine ir programine jranga.
Apie atliktus veiksmus informuojant Kolegijos direktoriy. Darbas su technine ir programine jranga
yra atnaujinamas tik pasalinus pastebétus sutrikimus ir gavus Kolegijos direktoriaus leidima.

V. ATSAKOMYBE

18. Kompiuteriniy sistemy tarnybos vadovas, Informaciniy technologijy inZinieriai ir
kiti Kolegijos darbuotojai, materialiai atsakingi uz techning ir programing jrangg, yra atsakingi uz
tinkamg ir saugy techninés ir programinés jrangos teisingg naudojima.

19. Kompiuteriniy sistemy tarnybos vadovas ar Informaciniy technologijy inzinieriai
atsakingi uz techninés ir programinés jrangos iSdavimg Kolegijos darbuotojams.

20. Uz techninés ir programinés jrangos praradimg ar sugadinimg Kolegijos
darbuotojai, atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

21. Kolegijos darbuotojai, naudojantys Kolegijos kompiutering techning ir programing
lrangg privalo pasirasytinai susipazinti su §io ApraSo nuostatomis.

22. Sis aprasas, jo papildymai ir pakeitimai tvirtinami Kolegijos direktoriaus jsakymu
pritarus Kolegijos direktoratui.

23. Sis aprasas jsigalioja nuo 2013 m. rugséjo 1 d.




Utenos kolegijos kompiuterinés techningés ir
programinés jrangos jsigijimo, eksploatavimo,
priezitiros ir kontrolés apraso priedas

Centralizuoto spausdinimo ir kopijavimo vykdymo vietos

Maironio g. 7 esanCiame pastate:

e Ukio tarnyba, Kompiuteriniy sistemy tarnyba, VTF Elektros ir informatikos inZinerijos
katedra, Tarptautiniy ry$iy skyrius, ry$iy su visuomene atstovas, juristas, vidaus auditorius,
déstytojai ir studentai praktiky metu, Priémimo tarnyba naudojasi Mokomajame biure
esancia centralizuota spausdinimo ir kopijavimo jranga.

e Bubhalterinés apskaitos ir finansy skyrius, Strateginés plétros skyrius, haudojasi Buhalterinés
apskaitos ir finansy skyriaus centralizuota spausdinimo ir kopijavimo jranga.

o Direktorius, administratoriai, direktoriaus pavaduotojas akademinei veiklai, direktoriaus
pavaduotojas mokslui ir plétrai, direktoriaus padéjéjas, personalo specialistas naudojasi
administracijoje esancia centralizuota spausdinimo ir kopijavimo jranga.

Maironio g. 18 esanciame pastate:

e Studijy skyrius, VTF Teisés katedra naudojasi Studijy skyriuje esanc¢ia centralizuota
spausdinimo ir kopijavimo jranga.

e VTF Dekanas, prodekanas, administratorius naudojasi dekanate esancia centralizuota
spausdinimo ir kopijavimo jranga.

e VTF Aplinkos apsaugos, Zemés ikio ir maisto produkty gamybos technologijy, Kalby ir
komunikacijos, Turizmo ir viesbu¢iy administravimo katedros, déstytojai, archyvaras,
pastato valdytojas naudojasi treCio aukSto déstytojy kambaryje esanéia centralizuota
spausdinimo ir kopijavimo jranga.

Basanaviciaus g. 56 esanc¢iame pastate:
e Elektroninio mokymo centras ir Verslo praktinio mokymo firma naudojasi Verslo praktinio
mokymo firmoje esancia centralizuota spausdinimo ir kopijavimo jranga.
e Bibliotekos darbuotojai, Karjeros centras, VTF praktikos vadovas, déstytojai, studentai
naudojasi centralizuota spausdinimo ir kopijavimo jranga esancia Bibliotekos vedéjos
kabinete.

Ausros g. 73 esanCiame pastate:
e SPSRF: Odontologinés priezitiros katedra, déstytojai naudojasi antro aukSto koridoriuje
esancia centralizuota spausdinimo ir kopijavimo jranga.

Utenio a. 2 esan¢iame pastate:

e SPSRF: Socialinés gerovés, Sveikatos priezitiros ir reabilitacijos katedros, Studijy skyriaus
specialistas, déstytojai naudojasi déstytojy kambaryje esancia centralizuota spausdinimo ir
kopijavimo jranga.

e SPSRF:. Dekanas, prodekanas, administratorius, praktikos vadovas naudojasi
administracijoje esancia centralizuota spausdinimo ir kopijavimo jranga.

Aukstaiciy g. 9 esanciame pastate:
e VTF Fiziniy ir techniniy moksly katedra, valdytojas naudojasi pirmo auksSto koridoriuje
esancia centralizuota spausdinimo ir kopijavimo jranga.




